H INTERNATIOMAL
S CAMPUS OF

I 1 Engineering

jOferta de Beca!

Lugar de trabajo: Center for Computational Simulation (CCS)

Facultad de Informdtica

Tareas: Asistira a la gestora del Centro con tareas bdasicas de administracion,
principalmente procesando facturas y viajes, ayudando con la
justificacion de proyectos de investigacion, manteniendo el contenido
web (especialmente con la publicacidn de noticias), actualizacion de la
base de datos del centro.

Requisitos:
e Estudiante de Doble Grado con Administracion y Direccién de Empresas
e Conocimientos de Adobe Acrobat, Microsoft Office (particularmente
Excell, Word y Access).
e Se valorara conocimientos de inglés y de gestores de contenidos web
(como WordPress).

Condiciones:
e 12h/semana
e 400€ brutos/mes
e Horario flexible a discutir
e Fecha prevista de comienzo 11 de enero de 2021

Interesados enviar CV a gestion.ccs@upm.es antes del 17 de
diciembre de 2020 a las 23:59
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